ПЕРЕЧЕНЬ

документов, предоставляемых на экспертизу для  аккредитации ИЛ (ЛРИ, ЛНК) в ЕС ОС                    на соответствие требованиям ГОСТ ISO/IEC 17025-2019 , СДА-01-2009 и СДА-15-2009 (изм. от 24.03.21)
1. Заявка с областью аккредитации (Приложение 2 СДА-15-2009)- оригинал с печатью организации и подписью руководителя.

2. Анкета о готовности (самооценке) заявителя, претендующего на аккредитацию в качестве испытательной лаборатории (Приложение 3 СДА-15-2009.
3. Копия Устава (в том числе последние внесенные изменения) и (или) других учредительных документов.

4. Копия Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (в том числе копия Свидетельства до 1 июля 2002 года, если организация зарегистрирована до указанной даты).
5. Копия Свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе.

6. Копия информационного письма Федеральной службы государственной статистики (Росстат).

7. Копия приказа о создании лаборатории и назначении руководителя лаборатории, а также при необходимости технического руководителя лаборатории (заместителя руководителя лаборатории), выписка из штатного расписания по лаборатории.
8. Копии должностных и (или) производственных инструкций сотрудников ИЛ.
9. Копия приказа о назначении ответственных лиц за: 

     -хранение, техническое обслуживание, эксплуатацию и метрологическое обеспечение средств испытаний;

     -функционирование системы менеджмента;

     - ведение и хранение документации по результатам испытаний и (или) контроля;

     - радиационную безопасность, учет и хранение источников ионизирующих излучений (при наличии РК);

     - ведение фонда нормативной технической и методической документации.
10. Копия Положения об испытательной лаборатории (если является структурным подразделением юр.лица).
11. Копии документов системы менеджмента (Руководство по менеджменту) ИЛ (п.8.2.7 СДА-15-2009).

В случае если в организации (на предприятии) действует общая система менеджмента в соответствии с требованиями ISO 9001(ИЛ сертифицировала СМК на соответствие требованиям ГОСТ Р ИСО 9001-2015), то предоставляется Руководство по менеджменту организации (предприятия), при условии его соответствия требованиям ГОСТ ISO/IEC 17025-2019 и СДА-15-2009.
12. Копия Паспорта испытательной лаборатории (Приложение1 СДА-15-2009 для ЛРИ,  Приложение2 ПБ 03-372-00 для ЛНК - п. 7.2.2.1 СДА -15-2009).
13. Сведения о занимаемых площадях (копия договора аренды или свидетельства о собственности).

14. Копия свидетельства об аттестации лаборатории по ПБ 03-372-00 (для ЛНК). 

15.  Копия лицензии на работу с источниками ионизирующего излучения, санитарно-эпидемиологического заключения (при наличии РК).
16.  Копия предыдущего свидетельства об аккредитации ИЛ (если имеется), сведения о межлабораторных сличениях (сравнительных испытаниях) (при наличии).
17. Копии квалификационных удостоверений специалистов лаборатории (для ЛРИ по СДА-24-2009, для ЛНК по ПБ 03-440-02), копии удостоверений о проверке знаний Правил безопасности (для ЛНК), копия графика повышения квалификации и аттестации персонала (п. 6.2.6-6.2.7 СДА -15-2009).
18.  Выписка из бухгалтерского баланса (оригинал), содержащая сведения о регистрации средств измерения, контроля и испытаний, являющихся собственностью организации, заверенная печатью, подписями руководителя и главного бухгалтера (для арендуемых средств при выполнении отдельных видов работ – копия договора с владельцем оборудования и средств измерений при условии их аттестации и поверки).
19.  Копии регистрационных документов (учетный лист, карточка) на средства испытаний и контроля.
20.  Копии свидетельств о метрологической поверке (калибровке, аттестации) с действующим сроком действия.

21.  Копия графика поверки (калибровки, аттестации) средств измерений и испытательного оборудования и графика технического обслуживания средств испытаний и контроля.

22.  Копии документов на оборудование, которые входят в комплект поставки: паспорт, руководство по эксплуатации, документы по тех.обслуживанию, ремонту и т.д. (тит. листы, листы с указанием назначения, комплектацией, зав.№, года изготовления).
23.  Копии инструкций по охране труда.
24.  Копия инструкции по порядку ведения архива.
25.  Копии программ и методик  испытаний и иных документов, регламентирующих порядок проведения (технологию) испытаний и (или) контроля, отбора проб (образцов) конкретных объектов конкретными видами (методами) испытаний и (или) контроля.

26.  Образцы заключений (актов, протоколов) по применяемым методам испытаний и (или) контроля.
27.  Копии документов по внутреннему аудиту и анализу со стороны руководства системы менеджмента (обязательны при инспекционном контроле на месте).
28. Оригинал договора с ООО СФТЦ подписанный
Копии документов испытательной лаборатории должны быть читаемы, заверены печатью организации-заявителя и подписью руководителя.

Комплект документов должен быть представлен в папке в твердом переплете с арочным механизмом и иметь опись документов.

При оценке на месте испытательной лаборатории комиссии предоставляются оригиналы документов.
