ПЕРЕЧЕНЬ

документов, предоставляемых на экспертизу для аттестации ЛНК в соответствии с ПБ 03-372-00 
«Правила аттестации и основные требования к лабораториям неразрушающего контроля»
	

	1
	Заявка с областью аттестации (строго по форме ПБ 03-372-00 Приложение 3)

	2
	Копия предыдущего свидетельства об аттестации лаборатории (если имеется)

	3
	Копии учредительных документов (Устав, Свидетельства о государственной регистрации и постановке на учет в ФНС, информационное письмо Госкомстата).

	4
	Сведения о занимаемых площадях (копия договора аренды или свидетельства о собственности).

	5
	Копия приказа о создании лаборатории (если является структурным подразделением юридического лица) и назначении руководителя лаборатории, копия штатного расписания

	6
	Копия приказа о назначении ответственных за: 

     -хранение, техническое обслуживание, эксплуатацию и метрологическое обеспечение средств НК;

     -функционирование системы качества;

     -ведение фонда нормативной технической и методической документации;

     -ведение и хранение документации по результатам контроля;

     -радиационную безопасность, учет и хранение источников ионизирующих излучений (при наличии РК)

	7
	Копия Руководства по качеству лаборатории неразрушающего контроля (п.5.3.ПБ 03-372-00)

	8
	Копия Паспорта лаборатории неразрушающего контроля (строго по форме ПБ 03-372-00 Приложение 2)

	9
	Копия Положения о лаборатории неразрушающего контроля (п.8.1.1.ПБ 03-372-00)

	10
	Копии квалификационных удостоверений специалистов лаборатории и удостоверений о проверке знаний в области промышленной безопасности (по ПБ 03-440-02), копия протокола ТАК Ростехнадзора об аттестации специалистов (должностных лиц) в области промышленной безопасности, выполняющих руководство работами по НК (руководитель лаборатории, его заместитель) (п. 10 ФНП "Основные требования к проведению  неразрушающего контроля технических устройств, зданий и сооружений на опасных производственных объектах", приказ Ростехнадзора от 21 ноября 2016 г. № 490).

	11
	План-график повышения квалификации и аттестации персонала (копия)

	12
	Выписка из бухгалтерских документов о регистрации средств НК, являющихся собственностью организации, заверенная печатью, подписями руководителя и главного бухгалтера (для арендуемых средств при выполнении отдельных видов работ – копия договора с владельцем оборудования и средств измерений при условии их аттестации, поверки и калибровки)

	13
	Регистрационные документы (учетный лист, карточка) на средства НК (копии) (п.6.3 ПБ 03-372-00)

	14
	График поверки, калибровки и аттестации средств НК; график технического обслуживания средств НК (копии) (п.6.6 ПБ 03-372-00, п. 12 ФНП "Основные требования к проведению  НК технических устройств, зданий и сооружений на ОПО")

	15
	Копии свидетельств о метрологической поверке (калибровке, аттестации) средств НК (п.6.5 ПБ 03-372-00)

	16
	Копии документов на средства НК, которые входят в комплект поставки: паспорт, руководство по эксплуатации, документы по тех.обслуживанию, ремонту и т.д. 

	17
	Копия лицензии на работу с источниками ионизирующего излучения, санитарно-эпидемиологического заключения и радиационно-гигиенического паспорта (при наличии радиационного контроля)

	18
	Копия инструкции по радиационной безопасности (при наличии радиационного контроля)

	19
	Копии инструкций по технике безопасности и охране труда при проведении работ по НК

	20
	Копии инструкции по входному контролю материалов для НК и отчетных документов, подтверждающих проведение входного контроля (п. 12 ФНП "Основные требования к проведению  НК технических устройств, зданий и сооружений на ОПО")

	21
	Копия инструкции по порядку ведения архива документов по НК

	22
	Копии должностных инструкций (руководителя лаборатории и специалистов) 

	23
	Образцы заключений (актов, протоколов) по применяемым видам (методам) контроля (п. 20 ФНП "Основные требования к проведению НК технических устройств, зданий и сооружений на опасных производственных объектах")

	24
	Копии журналов (титульный лист, последний лист с записями заключений или протоколов - на оборотной стороне запись пронумеровано… прошнуровано…листов)

	25
	Копии технологических карт, технологических инструкций, методик или иных документов, регламентирующих порядок проведения (технологию) контроля конкретных объектов

	26
	Копия плана-графика проведения внутреннего аудита на текущий год

	27
	Копии Актов внутреннего аудита (если проводился, обязательны при периодическом контроле)

	28
	Копии документов периодического (раз в год) анализа руководством системы менеджмента качества и деятельности по проведению контроля (если проводился, обязательны при периодическом контроле)


Прилагаемые копии документов должны быть заверены печатью и подписью руководителя организации. 
При проведении проверки на месте, комиссии предоставляются подлинники документов.   
